
4.Құжаттың кітапханатанудағы анықтамасы. 
5.Құжат кітапхана ісі нысаны ретінде.

Әдебиеттер тізімі:
1. Столяров Б.Н. Документальный ресурс: Учебное пособие. – М.: Либерея,  2001. С. 149.Плешкевич Е.А. Основы общей теории документа / Е.А.Плешкевич. – Саратов: Науч.книга, 2005. – 242 с.
2.Зусьман О.М. Документоведение: учеб.пособие / О.М.Зусьман, В.А.Минкина. – СПб.: СПбГУКИ, 2003. – 107 с.
3.Кушнаренко Н.Н. Документоведение: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – Киев: Т-во «Знания», 2000. – 460 с.
4.Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие / Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
5.ЕлеукеновШ.Кітаптану негіздері.Оқу құралы.–Алматы:Санат,1997–176 б.      
  6. Баренбаум И.Е. Книговедение и электронная книга // Книга : исслед. и ма 
  териалы. - М., 1999. - Сб. 76. –С. 5-15.
7.Беловицкая А.А.Общее книговедение.Учеб.пос.– М.: Книга, 1987.– 256 б.
8.Зиновьева Н.Б. Документоведение: учеб.-метод.пособие / Н.Б.Зиновьева. – М.: Профиздат, 2001. – 208 с. – (Соврем.б-ка; вып.17).

Сабақ 2. Құжат - құжаттанудың басты ұғымы
Сұрақтар:
1.«Құжат» ұғымының генезисі және жамуы.
2. Құжаттың жүйелік ұғым ретіндегі мінездемесі: қасиеттері, белгілері, 
    функциялары. 
3.Құжаттың ерекше қасиеттері және белгілері.
4. Құжаттың әлеуметтік функциялары түрлі тұрғыдан қарастырылуы.
           
  Әдебиеттер тізімі:
1.Плешкевич Е.А. Основы общей теории документа / Е.А.Плешкевич. – Саратов: Науч.книга, 2005. – 242 с.
2.Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие / Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
3.ЕлеукеновШ.Кітаптану негіздері.Оқу құралы–Алматы:Санат,1997–176 б.       
  4.Столяров Б.Н. Документальный ресурс: Учебное пособие. – М.: Либерея,  
  2001. С. 149.
5. Зиновьева Н.Б. Документоведение: учеб.-метод.пособие / Н.Б.Зиновьева. – М.: Профиздат, 2001. – 208 с. – (Соврем.б-ка; вып.17).
6.Зусьман О.М. Документоведение: учеб.пособие / О.М.Зусьман, В.А.Минкина. – СПб.: СПбГУКИ, 2003. – 107 с.
7.Кушнаренко Н.Н. Документоведение: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – Киев: Т-во «Знания», 2000. – 460 с.

                  
                      Сабақ 3. Құжаттарды жіктеу
Сұрақтар:
1.Құжаттарды жіктеу туралы түсінік. 
2.Құжаттар жіктемесінің қалыптасу бағыттары. 
3.Құжаттарды саларалу тәсілдері. 
4.Құжаттарды жіктеу белгілерінің көптігі.
5.Жаңа ақпарат тасымалдаушысындағы құжаттар. 

Әдебиеттер тізімі:
1.Зиновьева Н.Б. Документоведение: учеб.-метод.пособие / Н.Б.Зиновьева. – М.: Профиздат, 2001. – 208 с. – (Соврем.б-ка; вып.17).
2.Зусьман О.М. Документоведение: учеб.пособие / О.М.Зусьман, В.А.Минкина. – СПб.: СПбГУКИ, 2003. – 107 с.
3.Кушнаренко Н.Н. Документоведение: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – Киев: Т-во «Знания», 2000. – 460 с.
4. Столяров Б.Н. Документальный ресурс: Учебное пособие. – М.: Либерея
5.Плешкевич Е.А. Основы общей теории документа / Е.А.Плешкевич. – Саратов: Науч.книга, 2005. – 242 с.
6.Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие / Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
      

                  Сабақ 4. Құжаттану ғылым ретінде
Сұрақтар:
1.Құжаттанудың ғылым ретіндегі түсінігі.
2.Құжаттанудың дамуындағы негізгі кезеңдер және оның басты   
 концепциялары. 
3.Құжаттанудың нысаны, тақырыбы, құрылымы.
4. Ғылымдар жүйесіндегі құжаттанудың орны.

Әдебиеттер тізімі:
1..Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие / Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
2..ЕлеукеновШ.Кітаптану негіздері.Оқу құралы–Алматы:Санат,1997–176 б.       
  3..Столяров Б.Н. Документальный ресурс: Учебное пособие. – М.: Либерея,  
  2001. С. 149.
4. Зиновьева Н.Б. Документоведение: учеб.-метод.пособие / Н.Б.Зиновьева. – М.: Профиздат, 2001. – 208 с. – (Соврем.б-ка; вып.17).
5. Плешкевич Е.А. Основы общей теории документа / Е.А.Плешкевич. – Саратов: Науч.книга, 2005. – 242 с.
6.Зусьман О.М. Документоведение: учеб.пособие / О.М.Зусьман, В.А.Минкина. – СПб.: СПбГУКИ, 2003. – 107 с.
7.Кушнаренко Н.Н. Документоведение: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – Киев: Т-во «Знания», 2000. – 460 с.

                             
                  Сабақ 5.  Кітаптың қоғамдық функциялары және 
                      оның әлеуметтік ақпарат дамуындағы рөлі
Сұрақтар:
1.Кітап материалдық және рухани мәдениеттің жиыны және дамушы 
функционалдық жүйе. 
2.Қазіргі коммуникациялы-ақпараттық үрдісінідегі кітаптың орны.      
3.Кітаптың функциялары мен қасиеттері. 
4.Кітап құжаттың бір түрі ретінде. 
5.«Кітап» ұғымының анықтамасы.  
6.«Электронды кітап» ұғымы, оның «кітап» ұғымымен ара қатынасы.           
  
Әдебиеттер тізімі:
  1.Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие /       
   Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
2.ЕлеукеновШ.Кітаптану негіздері.Оқу құралы–Алматы:Санат,1997–176 б.       
 3. Электронная книга : взгляд в будущее / Алексеева М.И., Барышева О.В.,   
    Гиляревский Р.С. ; МГУ. – М., 2000. – 44 с. 
 4. Баренбаум И.Е. Книговедение и электронная книга // Книга : исслед. и ма 
  териалы. - М., 1999. - Сб. 76. –С. 5-15.
5.Беловицкая А.А.Общее книговедение.Учеб.пос.– М.: Книга, 1987.– 256 б.
6.Агеев В.Н. Электронная книга : новое средство социальной коммуникации / В.Н.Агеев. – М. : Мир книги, 1997. – 230 с. 
7.Проблемы книговедения и истории книги. -М: МГУКИ,2008.-160с.
8.Разманалиев Р. Книга и мировой читательский процесс. -М.:Фирма РИК, 1994.-159с
  
                   Сабақ  6. Кітап типологиясы
Сұрақтар:
1.Кітап типологиясы туралы түсінік. 
2.Кітап өнімін типологиялық топтастыру принциптері.
3.Кітап басылым түрі ретінде, оның түрлену белгілері. 
4.Баспа бысылымдарының жанрлық және түрлік көптігі, олардың 
    мінездемесі.

Әдебиеттер тізімі:
1.Беловицкая А.А.Общее книговедение.Учеб.пос.– М.: Книга, 1987. – 256 б.
2.ЕлеукеновШ.Кітаптану негіздері.Оқу құралы–Алматы:Санат,1997–176 б.       
3. Проблемы книговедения и истории книги. -М: МГУКИ,2008.-160с.
  4.Электронная книга : взгляд в будущее / Алексеева М.И., Барышева О.В.,   
    Гиляревский Р.С. ; МГУ. – М., 2000. – 44 с. 
  5. Баренбаум И.Е. Книговедение и электронная книга // Книга : исслед. и ма 
  териалы. - М., 1999. - Сб. 76. –С. 5-15.
  6. Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие /       
   Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
7. Кушнаренко Н.Н. Документоведение: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – Киев: Т-во «Знания», 2000. – 460 с.

                     
                 Сабақ 7. Кітаптың компоненттік құрылымы
Сұрақтар:
1.Кітаптың ішкі (құрылымдық) элементтері. 
2.Кітаптың сыртқы (композициялық) элементтері.
3.Кітапты сыртқы және ішкі элементтері жиынтығы ретінде безендіру.                                                             
4.Кітап аппараты оқырманның оның құрылымы және мазмұнында  
бағдарлану жүйесі ретінде. 
5.Кітаптың аппаратының құрамы, оның басылымның мазмұнына, 
көлеміне, мақсаттық және оқырмандық бағытына тәуелденуі.

Әдебиеттер тізімі:
1. ЕлеукеновШ.Кітаптану негіздері.Оқу құралы–Алматы:Санат,1997– 176 б.       2.Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие /       
 Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
3. Кушнаренко Н.Н. Документоведение: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – Киев: Т-во «Знания», 2000. – 460 с.
4. Столяров Б.Н. Документальный ресурс: Учебное пособие. – М.: Либерея,  
  2001. С. 149.
5. Беловицкая А.А.Общее книговедение.Учеб.пос.– М.: Книга, 1987. – 256 б.
6.Агеев В.Н. Электронная книга : новое средство социальной коммуникации / В.Н.Агеев. – М. : Мир книги, 1997. – 230 с. 


Сабақ 8. Кітаптану – кітап ісі туралы ғылым
Сұрақтар:
1.«Кітаптану» ұғымының анықтамасы. 
2.Кітап туралы ғылымның негізгі міндеттері және қоғамдық мақсаты.  
3.Кітаптану нысаны, тақырыбы, шегі. 
4.Кітаптанудың басты принциптері және әдістері.
5.Кітаптану дамуындағы негізгі кезеңдер.
      
 Әдебиеттер тізімі:
1.ЕлеукеновШ.Кітаптану негіздері.Оқу құралы–Алматы:Санат,1997– 176 б.      
2.Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие /       
   Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
3. Беловицкая А.А.Общее книговедение.Учеб.пос.– М.: Книга, 1987. – 256 б.
4 .Столяров Б.Н. Документальный ресурс: Учебное пособие. – М.: Либерея,  2001. С. 149.
5.Проблемы книговедения и истории книги. -М: МГУКИ,2008.-160с.
6.Кушнаренко Н.Н. Документоведение: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – Киев: Т-во «Знания», 2000. – 460 с.
7. Столяров Б.Н. Документальный ресурс: Учебное пособие. – М.: Либерея,  2001. С. 149.

                  Сабақ 9. Кітап ісі жүйе ретінде
Сұрақтар:
1.Кітап ісінің құрылымы және құрамы. 
2.Кітап ісінің негізгі салалары, олардың қоғамдық міндеттері.  
3.Баспагерлік, полиграфиялық, кітап сату, кітапаханалы-
библиографиялық іс. 
4.Кітап ісінің түрлі салаларының өзара байланыстары және өзара 
әрекеттері.

Әдебиеттер тізімі:
1.ЕлеукеновШ.Кітаптану негіздері.Оқу құралы–Алматы:Санат,1997– 176 б.      
  2.Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие /       
   Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
3.Беловицкая А.А.Общее книговедение.Учеб.пос.– М.: Книга, 1987. – 256 б.
  4.Столяров Б.Н. Документальный ресурс: Учебное пособие. – М.: Либерея,   
  2001. С. 149.
5.Проблемы книговедения и истории книги. -М: МГУКИ,2008.-160с.
6.Кушнаренко Н.Н. Документоведение: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – Киев: Т-во «Знания», 2000. – 460 с.









4.Құжаттың кітапханатанудағы анықтамасы. 
5.Құжат кітапхана ісі нысаны ретінде.

Әдебиеттер тізімі:
1. Столяров Б.Н. Документальный ресурс: Учебное пособие. – М.: Либерея,  2001. С. 149.Плешкевич Е.А. Основы общей теории документа / Е.А.Плешкевич. – Саратов: Науч.книга, 2005. – 242 с.
2.Зусьман О.М. Документоведение: учеб.пособие / О.М.Зусьман, В.А.Минкина. – СПб.: СПбГУКИ, 2003. – 107 с.
3.Кушнаренко Н.Н. Документоведение: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – Киев: Т-во «Знания», 2000. – 460 с.
4.Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие / Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
5.ЕлеукеновШ.Кітаптану негіздері.Оқу құралы.–Алматы:Санат,1997–176 б.      
  6. Баренбаум И.Е. Книговедение и электронная книга // Книга : исслед. и ма 
  териалы. - М., 1999. - Сб. 76. –С. 5-15.
7.Беловицкая А.А.Общее книговедение.Учеб.пос.– М.: Книга, 1987.– 256 б.
8.Зиновьева Н.Б. Документоведение: учеб.-метод.пособие / Н.Б.Зиновьева. – М.: Профиздат, 2001. – 208 с. – (Соврем.б-ка; вып.17).

Сабақ 2. Құжат - құжаттанудың басты ұғымы
Сұрақтар:
1.«Құжат» ұғымының генезисі және жамуы.
2. Құжаттың жүйелік ұғым ретіндегі мінездемесі: қасиеттері, белгілері, 
    функциялары. 
3.Құжаттың ерекше қасиеттері және белгілері.
4. Құжаттың әлеуметтік функциялары түрлі тұрғыдан қарастырылуы.
           
  Әдебиеттер тізімі:
1.Плешкевич Е.А. Основы общей теории документа / Е.А.Плешкевич. – Саратов: Науч.книга, 2005. – 242 с.
2.Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие / Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
3.ЕлеукеновШ.Кітаптану негіздері.Оқу құралы–Алматы:Санат,1997–176 б.       
  4.Столяров Б.Н. Документальный ресурс: Учебное пособие. – М.: Либерея,  
  2001. С. 149.
5. Зиновьева Н.Б. Документоведение: учеб.-метод.пособие / Н.Б.Зиновьева. – М.: Профиздат, 2001. – 208 с. – (Соврем.б-ка; вып.17).
6.Зусьман О.М. Документоведение: учеб.пособие / О.М.Зусьман, В.А.Минкина. – СПб.: СПбГУКИ, 2003. – 107 с.
7.Кушнаренко Н.Н. Документоведение: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – Киев: Т-во «Знания», 2000. – 460 с.

                  
                      Сабақ 3. Құжаттарды жіктеу
Сұрақтар:
1.Құжаттарды жіктеу туралы түсінік. 
2.Құжаттар жіктемесінің қалыптасу бағыттары. 
3.Құжаттарды саларалу тәсілдері. 
4.Құжаттарды жіктеу белгілерінің көптігі.
5.Жаңа ақпарат тасымалдаушысындағы құжаттар. 

Әдебиеттер тізімі:
1.Зиновьева Н.Б. Документоведение: учеб.-метод.пособие / Н.Б.Зиновьева. – М.: Профиздат, 2001. – 208 с. – (Соврем.б-ка; вып.17).
2.Зусьман О.М. Документоведение: учеб.пособие / О.М.Зусьман, В.А.Минкина. – СПб.: СПбГУКИ, 2003. – 107 с.
3.Кушнаренко Н.Н. Документоведение: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – Киев: Т-во «Знания», 2000. – 460 с.
4. Столяров Б.Н. Документальный ресурс: Учебное пособие. – М.: Либерея
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6.Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие / Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
      

                  Сабақ 4. Құжаттану ғылым ретінде
Сұрақтар:
1.Құжаттанудың ғылым ретіндегі түсінігі.
2.Құжаттанудың дамуындағы негізгі кезеңдер және оның басты   
 концепциялары. 
3.Құжаттанудың нысаны, тақырыбы, құрылымы.
4. Ғылымдар жүйесіндегі құжаттанудың орны.

Әдебиеттер тізімі:
1..Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие / Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
2..ЕлеукеновШ.Кітаптану негіздері.Оқу құралы–Алматы:Санат,1997–176 б.       
  3..Столяров Б.Н. Документальный ресурс: Учебное пособие. – М.: Либерея,  
  2001. С. 149.
4. Зиновьева Н.Б. Документоведение: учеб.-метод.пособие / Н.Б.Зиновьева. – М.: Профиздат, 2001. – 208 с. – (Соврем.б-ка; вып.17).
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                  Сабақ 5.  Кітаптың қоғамдық функциялары және 
                      оның әлеуметтік ақпарат дамуындағы рөлі
Сұрақтар:
1.Кітап материалдық және рухани мәдениеттің жиыны және дамушы 
функционалдық жүйе. 
2.Қазіргі коммуникациялы-ақпараттық үрдісінідегі кітаптың орны.      
3.Кітаптың функциялары мен қасиеттері. 
4.Кітап құжаттың бір түрі ретінде. 
5.«Кітап» ұғымының анықтамасы.  
6.«Электронды кітап» ұғымы, оның «кітап» ұғымымен ара қатынасы.           
  
Әдебиеттер тізімі:
  1.Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие /       
   Г.Н.Швецова-Водка. – М.: Рыбари; К.: Знания, 2009. – 487 с.
2.ЕлеукеновШ.Кітаптану негіздері.Оқу құралы–Алматы:Санат,1997–176 б.       
 3. Электронная книга : взгляд в будущее / Алексеева М.И., Барышева О.В.,   
    Гиляревский Р.С. ; МГУ. – М., 2000. – 44 с. 
 4. Баренбаум И.Е. Книговедение и электронная книга // Книга : исслед. и ма 
  териалы. - М., 1999. - Сб. 76. –С. 5-15.
5.Беловицкая А.А.Общее книговедение.Учеб.пос.– М.: Книга, 1987.– 256 б.
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8.Разманалиев Р. Книга и мировой читательский процесс. -М.:Фирма РИК, 1994.-159с
  
                   Сабақ  6. Кітап типологиясы
Сұрақтар:
1.Кітап типологиясы туралы түсінік. 
2.Кітап өнімін типологиялық топтастыру принциптері.
3.Кітап басылым түрі ретінде, оның түрлену белгілері. 
4.Баспа бысылымдарының жанрлық және түрлік көптігі, олардың 
    мінездемесі.

Әдебиеттер тізімі:
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    Гиляревский Р.С. ; МГУ. – М., 2000. – 44 с. 
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  6. Швецова-Водка Г.Н. Общая теория документа и книги: учеб.пособие /       
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                 Сабақ 7. Кітаптың компоненттік құрылымы
Сұрақтар:
1.Кітаптың ішкі (құрылымдық) элементтері. 
2.Кітаптың сыртқы (композициялық) элементтері.
3.Кітапты сыртқы және ішкі элементтері жиынтығы ретінде безендіру.                                                             
4.Кітап аппараты оқырманның оның құрылымы және мазмұнында  
бағдарлану жүйесі ретінде. 
5.Кітаптың аппаратының құрамы, оның басылымның мазмұнына, 
көлеміне, мақсаттық және оқырмандық бағытына тәуелденуі.
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Сабақ 8. Кітаптану – кітап ісі туралы ғылым
Сұрақтар:
1.«Кітаптану» ұғымының анықтамасы. 
2.Кітап туралы ғылымның негізгі міндеттері және қоғамдық мақсаты.  
3.Кітаптану нысаны, тақырыбы, шегі. 
4.Кітаптанудың басты принциптері және әдістері.
5.Кітаптану дамуындағы негізгі кезеңдер.
      
 Әдебиеттер тізімі:
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                  Сабақ 9. Кітап ісі жүйе ретінде
Сұрақтар:
1.Кітап ісінің құрылымы және құрамы. 
2.Кітап ісінің негізгі салалары, олардың қоғамдық міндеттері.  
3.Баспагерлік, полиграфиялық, кітап сату, кітапаханалы-
библиографиялық іс. 
4.Кітап ісінің түрлі салаларының өзара байланыстары және өзара 
әрекеттері.
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